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BURMISTRZ DZIERZONIOWA O'GLASZ:Q-'NABOR"NA STANO
PODINSPEKTORA DS. OBSLUGI PRZEDSIEBIORCOW

Dzierzoniow,

I. Zakres obowiyzkow na stanowisku objetym naborem:

l.

2
h

m

. -

Obstuga przedsigbiorcow — pomoc i wspieranic lokalnych P
w zalatwianiu spraw urzedowych.

Przyjmowanie wnioskéw o wpis, zmiane wpisu, informacji ¢
I wznowieniu dzialalnosci gospodarczej oraz o wykregleniu wpisu.
Wypelnianic i korygowanie dokumentdw ubezpieczeniowych (formula
platnika sktadek i osoby ubezpieczonej (formularze: ZUS ZUA, Z1
ZCNA, ZUS ZIUA, ZUS ZWUA).

Udzielanic ustnych i pisemnych informacji o przedsiebiorcach
w cwidencji dziatalnosei gospodarczej prowadzonej przez Burmistrza
do dnia przekazania wpisu do CEIDG, jednak nie pozniej niz do dnia 3]
Wspolpraca z przedsigbiorcami w zakresie inicjatyw lokalnych.
Koordynowanie dziatan Spolecznej Rady Przedsiebiorcow Ziemi D3
przy Burmistrzu Dzierzoniowa w celu podejmowania wspolnych
na rzecz rozwoju gospodarczego gminy.

Prowadzenie Internetowej Bazy Firm.

Prowadzenie Dzierzoniowskicgo Centrum Biznesu i Dzierzoniowskic
Przedsiebiorczosci.

Prowadzenie spraw Komisji ds. przydziatu lokali uzytkowych w Dz

Centrum Biznesu i Dzierzoniowskim Inkubatorze Przedsiebiorczodci.

. Wspolpraca z organizacjami, przedsiebiorcami i innymi podmiotami v

przedsiebiorczosci w miescie.,

. Organizacja  Dzicrzoniowskich  Prezentacji i w ich ramac]

SMOK BIZNESU i SMOK PUBLICZNOSCL.

™ prli M inbnsmen Lo | T . . e -
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I2. FIOMOGA  WYSWWCOW  IZIRIZONIowsKich  Prezentac)l 1 zdoby
SMOK BIZNESU, SMOK PUBLICZNOSCI, KOBIET PRZLEDSIE
ROKU i zwycigzeow konkursow z przedsigbiorczosci.

13. Prowadzenic badan satyslakcji przedsiebiorcow z terenu miasty

i Wystawecow Dzierzoniowskich Prezentacii.
¥ ]
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. Organizacja Dni Przedsigbiorczoéci, Forum Kobiet oraz konkurs:
przedsie;biorczoéci dla uczniéw od szkét podstawowych do srednich.

inicjowaniu, tworzeniu, monitorowaniu i spre

. Wspblpraca W
z Programu Rozwoju Przedsi¢biorczodei Dzierzoniowa.

16. Rozliczanie budzetu wydziaiu.

|7. Opracowywanic projektow Zarzadzen Burmistrza oraz projektéw

Miejskiej w zakresie zadan realizowanych na stanowisku.

|8. Sprawozdawczos¢ z realizacji uchwal Rady Miejskiej Dzierzoniov

sadan realizowanych na stanowisku.

19. Przygotowywanic materialéw na strone¢ internetowa w zakresie zadan

na stanowisku.

n0. Archiwizacja dokumentacji na stanowisku pracy.

I1. Charakter wymagan na stanowisku pracy:
1. Wyksztalcenie: wyzsze: administracja lub prawo,
2. Wymagania konieczne:
a) obywatelstwo polskie,
b) peina zdelnos¢ do ezynnosci prawnych i korzystanie z petni pray
¢) nickaralnos¢ za umysdlne przestepstwo Scigane z oskarzeni
lub umysine przestgpstwo skarbowe,
d) nieposzlakowana opinia,
e) znajomos¢ przepisow ustawy o Centralnej Ewidencji
o Dziatalnodcei Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsiebi
f) znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo przedsigbiorcow,
g) znajomosé przepiséw ustawy Kodeks Postepowania Administrac
h) znajomosé przepiséw ustawy o samorzgdzie gminnym,
i) znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej,
1) komunikatywnos¢ werbalna i pisemna,
k) biegta znajomos¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych Ms
Excel), Open Office, poczty elektroniczne;j,

e “f-r-l‘lull’ﬂ“iﬂ ﬂnl'lﬂi'lznu:na
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Je VY yMIABAUE wUBaALRU YT
a) umiej¢tnosé planowania i organizacji pracy,
b) umigjgtnos¢ stosowania odpowiednich przepisdw na stanowisky
¢} umigjetnos¢ podejmowania decyzji w zakresie obowigzkow shyzl
d) umigj¢tnosé pracy w zespole,

e) umiej¢tnos¢ radzenia sobie ze stresem,
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f) do$wiadczenie w pracy Z przedsigbiorca.

I11. Pozadane cechy osobowosci:

kreatywnosé,

etyczna.

cumiennoéé, kultura osobista, kolezenskosc, odpowiedzial

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Wymiar czasu pracy- 1 etat.

9. (zas pracy: rownowazny jednozmianowy.

3. Pierwsza umowa © pracg zawarla na czas okreslony 6 miesi¢ey

zatrudnienia w przy sztoéci na podstawie umowy o prace na czas nieokresle

4. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracoy

Miasta w Dzierzoniowie - wynagrodzenie dla stanowiska podinspektor:

a) wynagrodzenie zasadnicze wg kategorii zaszeregowania od 2

w przedziale od 2 100 zt do 4 150 z,
b) dodatek za wieloletnig pracg (stazowy).

V., Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

Curriculum vitae,

List motywacyjny,

Kwesticnariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatr
kwestionariusza dostgpny w Biurze Obslugi Klienta Urzedu Mi
internetowe) w Biuletynie Informacji Publicznej),

Kopia dokumentu poswiadczajgcego wymagane wyksztalcenie,
Oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym
zaumyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznegc
przestepstwo skarbowe,

Oswiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosei prawnych oraz ko
praw publicznych,

Kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie I
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o posiadanym obywatelstwie,
« Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania okreslone w cz
o Odwiadczenie o zapoznaniu sig z klauzulg informacyjng dot. prze
osobowych wg wzoru dostepnego w Biuletynie Informacji Publi
Praca w urz¢dzie™- nabory na wolne stanowiska urzgdnicze - nat

podinspektora ds. obstugi przedsigbiorcow.
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+ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobow
w liscie motywacyjnym lub innych zalgczonych dokumentach — Ji
tych danych zawarte sg szczegolne kategorie danych, o ktorych 1
ust. 1 RODO (wg wzoru dostgpnego w Biuletynie Informa
w zakladce ,,Praca w urzedzie”- nabory na wolne stanowiska Urze:
na stanowisko podinspektora ds. obstugi przedsiebiorcow.

» Spis wszystkich dokumentéw skladanych przez kandydata.

Kiauzula infermacyjna dla kandydatéw ubiegajacych si¢ 0 zatrudniep
ochrony danych osobowych:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miejska
reprezentowana przez Burmistrza Dzierzoniowa z siedzibg ul. Rynek 1 58-2001
2. Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje obowigzki od 25 maja 2018y
Urzedu Miasta w Dzierzoniowie, Rynek 1, pok. 22, tel 74 6
e-mail: inspektorodo@um.dzierzoniow.p]

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu wylonienia kandydata p,
podinspektora ds. obshigi przedsiecbiorcow,

4. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osocbowych jest:

1) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roky Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U, 2 ¢
z péZniejszymi zmianami), |

2) ustawa zdnig 21 listopada 2008 o pracownikach samorzadowych (tek
Dz. U, z 2018 poz. 12809, )

3 : .
) udzielona zgoda na przetwarzanje danych osobowych szczegblnych kategor
mowa w art. 9 ust. 1 RODO. -
5. Ma Pan/Pani prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowycl
mowa w art. 9 ust. 1 RODO w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnog
przetwarzama, kidrego dokonang ng podstawie zgody przed jej cofiieciem
6. Odbiorcy Pani/Pana danych osobowych: Pani/Pana dane nie beda przekazywan
. €
7. Przekazywanie danych dg Palistwa irzeciego [ub organizacji miedzyp
- arod
8. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane Zgodnie z Jednolitym ¢
1

Wykazem Akt.
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). Posiada Pan/Pani prawo dostepu do swoich danych osobowych i p
sprostowania. pray

10. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, kidrym jest

-Prezes Urz¢du Ochrony Danych Osobowych,

I ——
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11. Podanie danych, o ktérych mowa w Kodeksie Pracy I ustawie ©

samorzgdowych jest niezbedne do przeprowadzenia naboru na stanowisko

ds. obslugi przedsigbiorcéw.
Odmowa podania wymaganych danych osobowych skutkowaé bedzie brakies

przystapienia do naboru. Podanie innych danych jest dobrowolne.

2. Pana/Pani dane nie podlegajg zautomatyzowaneniu podejmowaniu de

proﬁlowaniu.

Oferty nalezy skladaé¢ w zamknigtych Kopertach z dopiskiem ,,Nabér n:

podinspektora ds. obslugi przedsigbiorcow”
w Biurze Obslugi Klienta

Urzedu Miasta w DzierZoniowie
Rynek 1, 58-200 Dzierzoniéw

parter, stanowisko A

Termin skladania ofert uptywa w dniu 17 sierpnia 2018 o godz. 14.00

Oferty, ktore wplyng do Urzgdu po wyzej okresionym terminie nie bgdg rozpatry
Nabér przeprowadzi Komisja powotana przez Burmistrza Dzierzoniowa.

O terminie  miejscu kKolejnych etapéw naboru kandydaci zostana powiadomier
pismem lub telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta w I
wlipcu 2018, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

oraz zatrudnieniu 0sOb niepetnosprawnych, wynosi wigcej niz 6%.

Burmistrz Dz,

Dariusz K
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