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I. Zakres obowigzkow na stanewisku objetym naborem: ! I

1. Wspolpraca z placowkami oswiatowymi w celu realizacji zadan Gm

edukacji.

Prowadzenic baz danych oswiatowych i realizacja zadan wynikajac
[nformacji Oswiatowej.

Przygolowywanie wnioskéw dot. pozyskiwania srodkéw finansowyc
tzw. miekkie placéwek oswiatowych z dostepnych programoéw krajov
z budzetu panstwa.

Opracowywanie sprawozdawczosci dla MEN-u i Kuratorium Oswis
realizowanych spraw dot. oswiaty.

Realizacja zadan gminy wynikajacych z procesu rekrutacji uczniow
publicznych, szkét podstawowych i gimnazjéw publicznych.
Prowadzenie rejestru zawiadomien od przedsigbiorcow o zawarciu z
pracownikiem umowy o prac¢ w celu przygotowania zawodowego (
przyuczenia do zawodu) i przygotowywanie wnioskow o érodki z Fung
Kuratorium  O$wiaty na dofinansowanie pracodawcom koszté
miodocianych pracownikaw, realizacja umowy i sprawozdawezosé w ty
Rozpatrywanie  wnioskéw od  pracodawcow, przygotowywani
dot. dofinansowania pracodawcom kosztow ksztalcenia miodocianyel
oraz prowadzenic rejestru wydanych decyzji.

Przygotowanic zaswiadczenn o udzielongj pomocy de minimis dla
ktorzy otrzymali dofinansowanie kosztéw ksztalcenia mtodocianych pre
Przygotowywanic i przekazywanic sprawozdan o udzielonej pomo

do Wydzialu Finansowo — Budzetowego.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z ubieganiem si¢ nauczycieli o awans
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stopien nauczyciela mianowanego.

I1. Przeprowadzanie badan satysfukcji rodzicow uczniow szkél i pr
przygotowywanie raportow z wynikow badan.

12. Przygotowywanie projektéw Uchwal Rady Miejskiej i Zarzadzen Burm

13. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji uchwat Rady Miejskicj |1
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w zakresie zadan realizowanych na stanowisku pracy.

i4. Gromadzenie, wlasciwe przechowywanie i archiwizowanie dokumen

Z wymogami obowiazujacych przepisow.

IL. Charakter wymagai na stanowisku pracy:

1. Wyksztalcenie: wyzsze: administracja [ub prawo.

2. Wymagania konieczne:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)
h)
i}
),

obywatelstwo polskie,

peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni pras
nickaralnos¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzeni
lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos$¢ przepiséw Prawa oswiatowego,

znajomos¢ przepisow ustawy Kodeks Postepowania Administra
znajomos$é przepiséw ustawy o samorzgdzie gminnym,
znajomos$¢ instrukceji kancelaryjnej,

komunikatywnos¢ werbalna i pisemna,

biegla znajomosé obstugi komputera i pakietéw biurowych MS
Excel), Open Office, poczty elektronicznej.

3. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)
e)

urnigjetnoéé planowania i organizacji pracy,

umiejetnosdé stosowania odpowiednich przepiséw na stanowisku
umiejgtnoéé podejmowania decyzji w zakresie obowiazkéw stuz
umiejetnoséé pracy w zespole,

umiejetno$é radzenia sobie ze stresem.

II1. Pozadane cechy osobowosci:

kreatywnosc,

etyczna.

TETY T F m——

sumiennos¢, kultura osobista, kolezefiskosé, odpowiedzial
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1¥. INTOrmacia o warunkach pracy na stanowisku;

1. Wymiar ¢czasu pracy: 1 etat.

2. Czas pracy: réwnowazny jednozmianowy.

3. Pierwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony 6 miesiecy

zatrudnienia w przysziosci na podstawie umowy ¢ pracg na czas nieokreslo
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4. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracow

Miasta w Dzierzoniowie - wynagrodzenie dla stanowiska samodzielny refei

a) wynagrodzenie zasadnicze wg kategorii zaszeregowania od I2
w przedziale od 2 100 zi do 3 700 21,
b) dodatek za wicloletnig prace (stazowy).

Y. Wymagape dokumenty i oswiadczenia:

L

Curriculum vitae,

List motywacyjny,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wz6r
dostepny w Biurze Obstugi Klienta Urzgdu Miasta i na stronie interneto
Informacji Publicznej),

Kopia dokumentu poswiadczajgcego wymagane wyksztalcenie,
Oswiadczenie, Ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem s
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo
Odwiadczenie o pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzysta
publicznych,

Kopia dokumenta potwierdzajacego obywatelstwo polskie lub

o posiadanym obywatelstwie,

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania okreslone w czesei Il p
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dot. przetw
osobowych wg wzoru dostepnego w Biuletynie Informacji Publicz
wFraca w urzgdzie”- nabory na wolne stanowiska urzednicze - nabo:
samodzielnego referenta ds. oswiaty i wychowania.

Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobov
w liscie motywacyjnym lub innych zalgezonych dokumentach -]
tych danych zawarte sq szczegolne kategorie danych, o ktérych r
ust. 1 RODO (wg wzoru dostgpnego w Biuletynie Informacji Public
»Praca w urzgdzie™- nabory na wolne stanowiska urzednicze - nabd
samodzielnego referenta ds. o$wiaty i wychowania).

Spis wszystkich dokumentéw skladanych przez kandydata.
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Klauzula informacyjna dla kandydatéw ubiegajacych si¢ o zatrudnienie ¢

ochrony danych osobowych:
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miejska

reprezentowana przez Burmistrza Dzierzoniowa z siedziba ul. Rynek 1, 58-20(
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2. Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje obowiazki od 25 maja 201{
Urzgdu Miasta w Dzierzoniowie, Rynek 1, pok. 22, tel. 74
e-mail: inspektorodo@um.dzierzoniow.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu wylonienia kandydata
samodzielnego referenta ds. oswiaty 1 wychowania.

4. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z
Z pozZniejszymi zmianami),

2) ustawa zdnia 2l listopada 2008 o pracownikach samorzadowych (t
Dz U. z 2018 poz. 1280),

3) udzielona zgoda na przetwarzanie danych osobowych szczegdlnych kateg
mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

5. Ma Pan/Pani prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych esobow
mowa w art, 9 ust. I RODO w dowolnym momencie bez wplywu na zgod:
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

6. Odbiorcy Pani/Pana danych osobowych: Pani/Pana dane nie bedg przekazyw
7. Przckazywanie danych do parstwa trzeciego lub organizacji migdzyns
dotyczy.

& Pani/Pana dane oscbowe beda przechowywane zgodnie z Jednolityr
Wykazem Akt.

9. Posiada Pan/Pani prawo dostgpu do swoich danych osobowych i
sprostowania.

10. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest:
-Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

11. Podanie danych, o ktorych mowa w Kodeksie Pracy i ustawie o
samorzadowych jest niezbedne do przeprowadzenia naboru na stanowisko
referenta ds. o$wiaty i wychowania.

Odmowa podania wymaganych danych osobowych skutkowaé bedzie braki
przystapienia do naboru. Podanie innych danych jest dobrowolne.

12. Pana/Pani dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu d

CERGNE | SRR
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Prolgowaiu.

https://dzierzoniow.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 9/12



19.05.2024 Oferta pracy - samodzielny referent ds. oswiaty i wychowania

https://dzierzoniow.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 10/ 12



19.05.2024 Oferta pracy - samodzielny referent ds. oswiaty i wychowania

Oferty nalezy skladaé w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,Nabor
samodzielnego referenta ds. o$wiaty i wychowania™
w Biurze Obstugi Klienta
Urzedu Miasta w Dzierzoniowie
Rynek 1, 58-200 Dzierzoniéw

parter, stanowisko A

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 31 lipea 2018 o godz. 14.00

Oferty, ktére wplyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane
Nabdr przeprowadzi Komisja powolana przez Burmistrza Dzierzoniowa.

O terminie 1 migjscu kolejnych etapdw naboru kandydaci zostang powiadomieni odd:
lub telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej w Biule
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta w I
w czerwcu 2018, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej ¢

0s6b niepetnosprawnych, wynosi wiecej niz 6%.

Burinistrz Dzi

Dariusz K
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