Zasady
dokonywania refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Dzierzoniowie

Rozdzial I

Postanowienia ogolne

§1

Pomoc, o ktérej mowa w tytule udzielana jest na podstawie:

1. ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej
ustawa;

2. rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14.07.2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

3. ustawy z dnia 30.04.2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

4. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

5. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym;

6. niniejszych Zasad.

§2

1. Starosta Dzierzoniowski moze zrefundowaé koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy:

1) Podmiotowi prowadzacemu dziatalno$é gospodarcza, zwanemu dalej ,,Podmiotem?”,

2) Osobie fizycznej, osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej, zamieszkujacej lub majacej siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bedacej
posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym lub prowadzacej dziat specjalny produkcji rolnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od os6b prawnych, zatrudniajgcym w okresie ostatnich 6 miesigcy,
w kazdym miesigcu, co najmniej jednego pracownika w petnym wymiarze czasu pracy,
zwanemu dalej ,,Producentem rolnym”,

3) Niepublicznemu przedszkolu lub niepublicznej szkole, o ktdrych mowa w przepisach ustawy

z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, zwanymi dalej odpowiednio ,,Przedszkolem?
i »,Szkolg”,




4) Ztobkom lub Klubom dziecigcym tworzc.myrfr i prowadzon)'m? przez o.soby ﬁZ)'/czne, osoby
prawne i jednostki organizacyjnfe nieposnadajqce osobowosci prz'lwn.ej, o. ktérych mowa
w przepisach 0 opiece nad dzieémi w wieku do le’at 3, .zwanych dalej ,,.Zlobkl.em. lub Kll.lb'ellf
dzieciecym”, jezeli koszty te zwigzane s3 Pezpo.src'admo ze sprawowaniem opieki nad dzie¢mi
niepe{nOSPraWN)’mi lub prowadzeniem dla nich zaje¢, . o .

5) Podmiotowi prowadzacemu dziatalno$é gospodarcza polegajaca na Swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych, zwanemu dalej ,Podmiotem $wiadczacym uslugi rehabilitacyjne”, jezeli
koszty te zwigzane sg bezposrednio ze $wiadczeniem ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepe’mosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych;

-zwanymi réwniez » Wnioskujgcymi”.

5. Zadania Starosty Dzierzoniowskiego w zakresie realizacji niniejszych Zasad wykonuje
Powiatowy Urzad Pracy w Dzierzoniowie, zwany dalej ,,Urzgdem”.

3. Whnioskujacy wskazani w ust. 1 pkt 1 - 3 moga ubiega¢ si¢ o refundacj¢ kosztow
wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy dla:

1) skierowanego bezrobotnego;

2) skierowanego poszukujacego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub nie wykonujacego
innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej zwanego dalej ,,opiekunem”, o ktérym
mowa w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

4. Whnioskujgcy wskazani w ust. 1 pkt 4 i 5 moga ubiegac si¢ o refundacj¢ kosztow
wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy dla:

1) skierowanego bezrobotnego,

2) skierowanego opiekuna,

3) skierowanego poszukujacego pracy absolwenta'.

5. Refundacji nie dokonuje sig, jezeli acznie z inng pomoca ze srodkéw publicznych, niezaleznie
od jej formy i zrodta pochodzenia, w tym ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,
udzielong w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie
dopuszczalnej intensywnoséci pomocy okre$lonej dla danego przeznaczenia pomocy.

§3

1. O przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moze
ubiega¢ si¢ Wnioskujacy posiadajacy siedzibg¢ na terenie Powiatu Dzierzoniowskiego lub
zamierzajacy stworzy¢ na terenie Powiatu Dzierzoniowskiego miejsce pracy dla skierowanego
bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego poszukujgcego pracy absolwenta.

2. Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, dokonywana jest na
wniosek, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr | do niniejszych Zasad.

3. Whnioski rozpatrywane sa wedtug kolejnosci wptywu.

' Poszukujacy pracy absolwent oznacza poszukujaca pracy osobe, ktéra w okresie ostatnich 48 miesigcy ukonczyla
szkot¢ lub uzyskata tytut zawodowy.



4. Przed przyznaniem refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy Urzad
.Smega sobie prawo wizyty w firmie Wnioskujacego, majacej na celu sprawdzenie faktow
}Z::)danych we wniosku, w tym w szczeg6lnosci miejsca, w ktérym ma by¢ wyposazone lub

doposazone stanowisko pracy, badZ zadania przedlozenia dokumentacji fotograficznej w/w

miejsca. . . . e
5 (J) uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadomi Wnioskujacego

w formie pisemnej w terminie do 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku i innych
niezbednych dokumentéw (nieuwzglednienie wniosku wymaga uzasadnienia).

6. Kwota przyznanych srodkéw na wyposazenie lub doposazenie jednego stanowiska pracy nie
moze przekracza¢ maksymalnej kwoty okreslonej w art. 46 ust. 1 pkt 1, 1a, 1b, 1c, ustawy z dnia
20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Kwota refundacji, o ktérej
mowa jest proporcjonalna do wymiaru czasu pracy skierowanego bezrobotnego, skierowanego
opiekuna lub skierowanego poszukujgcego pracy absolwenta.

7. Wysokos¢ maksymalnej kwoty refundacji, o ktérej mowa w ust. 6, jest przyjmowana na dzien
zawarcia umowy z Wnioskujacym.

8. Umowa o refundacjg kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zawierana jest
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9. Po podpisaniu umowy o refundacjg¢ kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,
Urzad przeprowadza wizyt¢ monitorujagcg przed skierowaniem bezrobotnego, opiekuna lub
poszukujgcego pracy absolwenta i dokonaniem wyplaty refundacji, celem stwierdzenia
utworzenia stanowiska pracy, jego wyposazenia lub doposazenia zgodnie z dotaczong do
whniosku kalkulacjg przewidywanych wydatkéw.

10. Przekazanie srodkéw refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
nastgpuje w terminie wskazanym w umowie.

I1. Przyznane Podmiotowi, Ztobkowi lub Klubowi dzieciecemu, Podmiotowi Swiadczacemu
ustugi rehabilitacyjne srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszych Zasad, stanowia pomoc de
minimis, w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia
18.12.2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j
do pomocy de minimis i s3 udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

12. Przyznane Producentowi rolnemu $rodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszych Zasad,
stanowig pomoc de minimis w sektorze produkcji rolnej w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym i sg udzielane
zgodnie z przepisami tego rozporzgdzenia.

13. Przyznane Przedszkolu lub Szkole srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 ninigjszych Zasad
stanowia pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) Nr
1407/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis. W przypadku, gdy przyznane $rodki sa przyznawane
Jako wsparcie finansowe z Funduszu Pracy w celu realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia
14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe - nie stanowig pomocy de minimis.




Rozdzial 11

Warunki dokonywania refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy.

§4

1. Starosta moze uwzglednic wniosek Podmiotu, Przedszkola lub Szkoly o przyznanie refundacji
Kkosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, z zastrzezeniem § 7 niniejszych Zasad,
w przypadku spetniania przez Podmiot, Przedszkole lub Szkote tacznie nastepujacych warunkow:
1) prowadzenia przez Podmiot dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 6 miesigcy
przed dniem zlozenia wniosku o refundacje, z tym, ze do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku
Przedszkola i Szkoty — prowadzenia dziatalnosci na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016r.
Prawo oswiatowe przez okres 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;
2) niezalegania z wyplacaniem w terminie wynagrodzen pracownikom oraz z opfacaniem
w terminie skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczefi Pracowniczych, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych, Fundusz Emerytur Pomostowych i innych danin publicznych oraz nie
posiadania nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych;

3) niekaralnosci za przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy
z dnia 6.06.1997r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia 28.10.2002r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary, w okresie 2 lat przed dniem
zlozenia wniosku;

4) niezmniejszenia wymiaru czasu pracy pracownikOw i nierozwigzania stosunku pracy
z pracownikami w drodze wypowiedzenia dokonanego przez Wnioskujacego, bagdZz na mocy
porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych pracownikéw w okresie 6 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku oraz w okresie od dnia ztozenia wniosku  do  dnia
otrzymania refundacji,

5) braku zobowigzania do zwrotu kwoty stanowigcej roéwnowarto$¢ udzielonej pomocy
publicznej, co do ktorej Komisja Europejska wydata decyzj¢ o obowigzku zwrotu pomocy jako
udzielonej niezgodnie z prawem i ze wspélnym rynkiem;

6) zlozony wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony, a Urzad dysponuje srodkami na
jego sfinansowanie.

2. Starosta moze uwzglednié wniosek Producenta rolnego o przyznanie refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, z zastrzezeniem § 7 niniejszych Zasad,
w przypadku spetniania przez Producenta rolnego tacznie nastgpujacych warunkow:

1) okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 2 - 6;

2) posiadaniu gospodarstwa rolnego w rozumieniu przepisdw o podatku rolnym lub prowadzeniu
dziatu specjalnego produkcji rolnej w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od oséb



fizycznych lub przepisow o podatku dochodowym od oséb prawnych przez okres co najmniej
6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku;

3) zatrudnianiu w okresie 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,
w kazdym miesigcu, co najmniej 1 pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze
czasu pracy.

3. Starosta moze uwzgledni¢ wniosek Ztobka lub Klubu dziecigcego, Podmiotu $wiadczacego
ustugi rehabilitacyjne o przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy, z zastrzezeniem § 7 niniejszych Zasad, w przypadku spetniania przez Ziobek lub Klub
dzieciecy, Podmiot Swiadczacy ustugi rehabilitacyjne tgcznie warunkéw okreslonych w § 4 ust.
1 pkt 2 - 6.

4, Wnioskodawca, ktéry ubiega si¢ o pomoc de minimis do wniosku o przyznanie refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dodatkowo dofgcza:

1) zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktorym mowa w art. 37
ustawy z dnia 30.04.2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j;

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia
30.04.2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

3) oswiadczenie o zobowigzaniu lub braku zobowigzania do utrzymania utworzonego
w ramach refundacji stanowiska pracy bezposrednio po uplywie 24 miesigcy, przez okres
kolejnych co najmniej 3 miesigcy (dotyczy wylacznie skierowanego bezrobotnego).

§5

1. Wnioskujgcy zobowigzany jest dokonaé, najpézniej w terminie do 21 dni po uwzglednieniu
wniosku (w uzasadnionych przypadkach Urzad moze skrdci¢ w/w termin, wskazujac przyczyne
wyznaczenia innego terminu), zabezpieczenia zwrotu refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy w jednej z nastgpujacych form:

1) porgczenia cywilnego;

2) weksla z porgczeniem wekslowym (aval);

3) gwarancji bankowe;j;

4) zastawu na prawach lub rzeczach;

5) blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;

6) aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

2. Zabezpieczenie zwrotu refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dokonane w jednej z form wskazanych w ust. 1 przyjmowane jest na okres wskazany w umowie
zawartej z Wnioskujagcym powigkszony o kolejne 24 miesigce, w wysokosci odpowiadajgcej
kwocie udzielonej refundacji oraz kwocie odsetek, ktére mogg by¢ naliczone za okres od dnia
uzyskania $rodkéw do dnia ich zwrotu i ewentualnych naleznosci ubocznych.

3. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy, w tym takze z usunigciem tego zabezpieczenia po wygasnigciu
umowy, ponosi Wnioskujacy.




4. Urzad zastrzega sobie prawo do wyboru formy zabezpieczenia, jaka zostanie zastosowana
w konkretnym _przypadku, kieruiac sie potrzeba efektywnego zabezpieczenia srodkéw
finansowych przekazanych Whioskujgcemu.

5. Do zawarcia umowy O udzielenie $rodkéw na refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy przez Wnioskujacego bedacego osoba fizyczna, pozostajacego we
wspolnocie majatkowej ze wspotmatzonkiem, konieczna jest zgoda wspéimatzonka
Whnioskodawcy wyrazona w formie o$wiadczenia zawartego w tresci wniosku podpisanego
w obecnosci pracownika Urzedu.

6. Poreczenie cywilne oraz poreczenie wekslowe powinno by¢ ziozone do wniosku lub
w terminie okreslonym w ust. 1, przez co najmniej dwie osoby, ktérych state miesigczne dochody
brutto wynosza nie mniej niz 150% minimalnego wynagrodzenia ogloszonego na podstawie art. 2
ust. 4 ustawy z dnia 10.10.2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

7. Dokumentem potwierdzajacym dochéd poreczajacego przy porgezeniu cywilnym, jest
o$wiadczenie zlozone przez poreczajacego (o$wiadczenie wazne jest 30 dni od daty ztozenia
oswiadczenia) na druku stanowigcym Zatacznik nr 5 do wniosku.

8. Dokumentem potwierdzajacym dochod poreczajacego weksel z porgczeniem wekslowym
(aval) jest aktualne zaswiadczenie wystawione przez pracodawce (zaswiadczenie wazne jest 30
dni od daty wystawienia) na druku stanowigcym Zatacznik nr 5.1 do wniosku.

9. Uwaga: Urzad dokona uznania dokumentu przedtozonego w innej formie, niz okreslona
w ust. 7 i 8, pod warunkiem zawarcia w jego tresci wszystkich wymaganych danych i informacji.
10. W przypadku porgczenia zlozonego przez emeryta lub rencistg, albo osobg prowadzaca
dzialalnos¢ gospodarcza, rolnicza lub dzial specjalny produkcji rolnej, wymaganymi
dokumentami potwierdzajagcymi dochody sg - obok samodzielnie wypelnionego o$wiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 7:

1) dla emeryta lub rencisty - decyzja o przyznaniu $wiadczenia wraz z ostatnig waloryzacja lub
zaswiadczenie z zaktadu ubezpieczen spotecznych wskazujace date przyznania $wiadczenia oraz
jego wysokos¢ po ostatniej waloryzacji (w przypadku renty przyznanej na czas okreslony nalezy
réwniez udokumentowaé date, do kiedy przyznano $wiadczenie),

2) dla osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg:

a) zaswiadczenie o dochodach (przychodach) z urzgdu skarbowego? (ewentualnie rozliczenie
roczne potwierdzone przez urzad skarbowy lub wraz z potwierdzeniem jego elektronicznego
nadania) za poprzedni rok podatkowy i

b) wskazanie danych porgczyciela, tj. nr REGON lub NIP (dane poreczyciela nalezy wskazaé
w zatgczniku nr 5 do wniosku);

3) dla osoby prowadzacej dziatalno$¢ rolnicza — zas$wiadczenie z urzgdu skarbowego
o wysokosci obrotow w poprzednim roku podatkowym, a rolnicy niebgdacy ptatnikami podatku
VAT - zaswiadczenie o wysokosci przecigtnego dochodu z pracy w indywidualnym
gospodarstwie rolnym z 1 ha przeliczeniowego, wystawione przez wlasciwy urzad gminy? lub
zaswiadczenie o wielkosci gospodarstwa rolnego w przeliczeniu na 1 ha przeliczeniowy;

2

Zaswiadczenic wazne jest 30 dni od daty wystawienia.
3

Zaswiadczenie wazne jest 30 dni od daty wystawienia.



4) dla osoby prowadzacej dziat specjalny produkcji rolnej — zaswiadczenie o wysokosci dochodu
za poprzedni rok lub ewentualnie decyzja w sprawie wymiaru zaliczek na podatek dochodowy od
dochodow z dziatow specjalnych produkcji rolnej, w ktérej uwzgledniony zostat szacunkowy

dochéd roczny.
11. Poreczycielem, dla zabezpieczenia okreslonego w ust. I pkt 1 i 2, nie moze by¢:
1) matzonek Wnioskodawcy, pozostajacy z nim we wspélnocie majatkowej,

2) osoba, ktora porgczata pomoc na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo wniesienie
wkiadu do spotdzielni socjalnej, wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy, udzielong innej
osobie lub jego wspotmatzonek pozostajacy z nim we wspolnocie majatkowej, jezeli trwa jeszcze
poreczenie pomocy,

3) osoba bedgca dtuznikiem lub wspétmaizonkiem dtuznika pozostajagcym z nim we wspolnocie
majatkowej Funduszu Pracy, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Parstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

4) osoba $wiadczaca pracg na podstawie umowy cywilnoprawnej, nie podlegajaca obowigzkowi
ubezpieczenia spotecznego,

5) osoba zatrudniona poza granicami kraju u pracodawcy zagranicznego.

12. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, jesli Wnioskujacy
bedacy osobg fizyczng pozostaje we wspdlnocie majgtkowej ze wspotmatzonkiem i/lub
porgczajacy pozostaje we wspllnocie majgtkowej ze wspotmaltzonkiem do zawarcia umowy
o udzielenie srodkéw wymagana jest zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy oraz odpowiednio
zgoda wspotmalizonka porgczyciela wyrazona poprzez zlozenie podpisu w tresci deklaracji
wekslowej.

13. Przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, zabezpieczanie, zwrot i niszczenie
dokumentacji niezbednej do ustanowienia porgczenia oraz weksli reguluja odrebne zasady
wprowadzone przez Urzad.

14. Gwarancja bankowa jest pisemnym zobowigzaniem banku do bezwarunkowej zaptaty kwoty
wskazanej w gwarancji w przypadku, gdy Wnioskujacy, na zlecenie ktérego gwarancja zostata
wystawiona, nie wywiaze si¢ ze swojego zobowigzania wobec Urzedu.

15. Umowa gwarancji bankowej powinna zawiera¢ co najmniej nastgpujace elementy:

a) beneficjenta gwarancji (wierzyciel na rzecz, ktérego wystawiana jest gwarancja),

b) okreslenie zobowigzania okreslonego gwarancja,

¢) zobowigzanie banku do bezwarunkowej zaptaty sumy gwarancji lub jej czesci przy spetnieniu
okreslonych w gwarancji warunkow,

d) wskazanie sumy gwarancji (maksymalnej kwoty, ktérej zaptaty moze domagaé sie wierzyciel),
e) termin obowigzywania gwarancji,

f) warunki wyptaty srodkow z gwarancji.

16. Wnioskodawca zobowigzany jest informacjg z banku o mozliwosci udzielenia ww. gwarancji
na wartos¢ okreslong w ust. 2 dotaczyé do wniosku o przyznanie refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy lub przedtozyé ja najpézniej w terminie
okreslonym w ust. 1.




17. Ustanowienie zastawu na prawach lub rzeczach w celu zabezpieczenia. wierzytel.nos’ci
nastepuje poprzez zawarcie umowy miedzy osobg uprawnlc?nq do rozporzadzania przed'mlotem
zastawu a Urzgdem oraz wpis do rejestru zastawow. Przedmiotem tego zastawu mogg by¢ rzeczy
ruchome lub zbywalne prawa majatkowe, w szczegolnosci:

a) rzeczy 0znaczone co do tozsamosci, . - o ' o
b) rzeczy oznaczone Co do gatunku, jezeli w umowie zastawniczej okreslona zostanie ich ilos¢
oraz sposob wyodrebnienia od innych rzeczy tego samego gatunku, '

c) zbidr rzeczy ruchomych lub praw stanowigcy catos$é gospodarczg, chocby jego sklad byt
zmienny,

d) wierzytelnosci, prawa na dobrach niematerialnych, prawa z papieréw wartosciowych.

18. Whnioskodawca zobowiazany jest informacje zawierajaca wykaz rzeczy lub praw, ktore bgda
przedmiotem zastawu, na wartoéé okreslona w ust. 2 dolaczy¢ do wniosku o przyznanie
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy lub przedlozy¢ jg najpozniej
w terminie okreslonym w ust. 1.

19. Blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym polega na utrzymaniu na
rachunku bankowym przez okres wskazany w umowie z Urzedem kwoty odpowiadajacej kwocie
wskazanej w ust. 2, okreslonej w odrebnym zaswiadczeniu banku. W przypadku nie wywigzania
sic z warunkéw umowy oraz niesptacenia zobowigzan, wierzyciel ma prawo do pobrania na
podstawie petnomocnictwa do rachunku bankowego swojej wierzytelnosci.

20. Wnioskujgcy zobowigzany jest informacj¢ zawierajagca dane dotyczace posiadanego
rachunku bankowego oraz kwoty zgromadzonych na nim $rodkéw wskazanych do dokonania
blokady, na warto$¢ okreslong w ust. 2 dotgczy¢ do wniosku o przyznanie refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy lub przedtozy¢ ja najpoiniej w terminie
okreslonym w ust. 1.

21. Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez diuznika polega na instytucji poddania si¢
egzekucji w akcie notarialnym. Akt notarialny, w ktorym diuznik poddaje si¢ egzekucji,
obejmuje obowigzek zaptaty sumy pienigznej do wysokosci w akcie okreslonej (na wartos¢
okreslong w ust. 2), okreslenie warunkéw, ktore upowazniajg Urzad do prowadzenia egzekucji na
podstawie tego aktu oraz termin, do ktérego Urzad moze wystapi¢ o nadanie temu aktowi
klauzuli wykonalnosci.

22. Aby Urzad mégt podjaé decyzje o tej formie zabezpieczenia, do wniosku o przyznanie
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy lub najpézniej w terminie
okreslonym w ust. 1, Wnioskujgcy zobowigzany jest dostarczy¢ informacj¢ na temat majatku
trwalego (z podaniem jego wartosci bez uwzglgdnienia amortyzacji), na druku stanowigcym
Zalacznik nr 6 do wniosku.

§6

1. Warunkiem uwzglednienia wniosku o przyznanie refundacji kosztdw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy jest posiadanie w rejestrze Urzgdu bezrobotnego, opiekuna lub




poszukujgcego pracy absolwenta, o kwalifikacjach wymaganych do pracy na tworzonym
stanowisku pracy, okreslonych w tresci ztozonego wniosku.

2. Umowa o przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
okresla w szczeg6lnoscei:

1) strony zawierajgce umowe,

2) cel i przedmiot umowy;

3) kwotg przyznanych srodkow;

4) zobowigzanie Whioskujacego:

a) wskazanego w § 2 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 - do zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym
stanowisku pracy skierowanego bezrobotnego przez okres co najmniej 24 miesigcy w petnym
wymiarze czasu pracy, zas skierowanego opiekuna co najmniej w potowie wymiaru czasu pracy,
b) wskazanego w § 2 ust. 1 pkt 4 i 5 - do zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym
stanowisku pracy (UWAGA: dotyczy tylko takich stanowisk, ktére zwigzane s3 bezposrednio ze
sprawowaniem opieki nad dzie¢mi niepetnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich zaje¢, badz
jezeli tworzone stanowiska zwigzane sg bezposrednio ze Swiadczeniem uslug rehabilitacyjnych
dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych), przez okres co
najmniej 24 miesigcy skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego
poszukujacego pracy absolwenta co najmniej w potowie wymiaru czasu pracy;

c) do utrzymania przez okres co najmniej 24 miesigcy stanowisk pracy utworzonych w zwiazku
z przyznang refundacja,

d) zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania urzgdu otrzymanych srodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi w wysokosci proporcjonalnej do okresu niezatrudniania na
utworzonych stanowiskach pracy skierowanych bezrobotnych, opiekunéw lub poszukujgcych
pracy absolwentéw (UWAGA: Wnioskujacym, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 4 i 5 odsetek
ustawowych nie nalicza si¢) — w przypadku naruszenia warunkéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 2
pkt 4 lit. a, b lub c;

e) zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Urz¢du otrzymanej refundacji wraz
z odsetkami ustawowymi w przypadku naruszenia innych warunkow umowy;

f) w przypadku niespelnienia warunku, o ktorym mowa § 4 ust. 4 pkt 3, PUP w Dzierzoniowie
moze naliczy¢ kar¢ umowna, ktorej wysoko$¢ oraz sposdb wyliczenia odzwierciedlajg
postanowienia umowy o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;

g) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004r.

o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug
w ramach przyznanej refundacji, w terminie:

- okreslonym w umowie o refundacje, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano kwot¢ podatku
naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastgpny okres rozliczeniowy,

- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Wnioskujgcego —

w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towar6w i ushug, w ktorej




wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytuhu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota

do zwrotu; ) .
5) termin i spos6b ztozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych na

poszczegblne wydatki ujgte w szczegotowej specyfikacii. . . .

3. Po zawarciu umowy, refundacji kosztéw wyposazenia lub do.posaz'ema stanowiska pracy
dokonuje si¢ po przediozeniu wniosku (stanowigcego Zatacznik ne 1 do umowy) wraz
z o$wiadczeniem o kwalifikowalnosci VAT (stanowigcym Zatacznik nr 2 do umowy)
i udokumentowaniu poniesionych w okresie wydatkowania, okreslonym w umowie, kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy (rachunki, faktury, inne imienne dokumenty, np.
umowy kupna — sprzedazy), zatrudnieniu na tych stanowiskach skierowanych bezrobotnych,
opiekunow lub poszukujgcych pracy absolwentéw oraz spetnieniu innych warunkéw okreslonych

w umowie.
4. Rozliczenie poniesionych i udokumentowanych przez Whioskujacego kosztéw wyposazenia

lub doposazenia stanowiska pracy dokonywane jest w kwocie brutto.

§7

1. Przedmiotem refundacji sa koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy niezbedne
do zatrudnienia na tym stanowisku skierowanego przez Urzad bezrobotnego, opiekuna lub
poszukujacego pracy absolwenta i wykonywania przez niego powierzonej mu pracy,
w szczegblnosci koszty zakupu srodkéw trwatych, maszyn i urzadzen - stanowigcych srodki
pracy, w tym na zakup:

1) sprzgtu komputerowego, oprogramowania (do 30% wnioskowanej kwoty),

2) pojazdéw, w tym pojazdéw samochodowych, maszyn i urzgdzerh wykorzystywanych przy
robotach budowlanych lub pracach magazynowych (np. koparka, fadowarka, wézek jezdniowy)
oraz ciggnikéw (do 30% wnioskowanej kwoty),

3) srodkéw niezbgdnych do zapewnienia zgodnosci stanowiska pracy z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami ergonomii.

2. Srodki refundacji nie moga by¢ przeznaczone na zakupy w formie leasingu, kredytu i zakupu
ratalnego. Dopuszcza si¢ mozliwosé przeznaczenia srodkéw na zakup sprzgtu uzywanego®, ktéry
nie byt finansowany wczesniej ze srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych>.

4 Zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towaréw i uslug przez towary uzywane (...) rozumie si¢
ruchomosci, ktérych okres uzywania przez podatnika dokonujacego ich dostawy wyniést co najmniej pél roku po nabyciu prawa
do rozporzgdzania tymi towarami jak wiasciciel.

5> Warunkiem uznania zakupu uzywanego sprzgtu jest spelnienie nast¢pujgcych kryteriéw:

- sprzedawca sprzgtu przedstawi deklaracje okreslajgca jego pochodzenie - oswiadczenie (zlozone pod odpowiedzialnoscig karng)
podajace pochodzenie sprzgtu i potwierdzi, ze nie zostal on nabyty z wykorzystaniem $rodk6éw unijnych lub z dotacji krajowych,

- cena sprzglu wynosi co najmniej 2.000,00 zt ,

- cena sprz¢tu nie przckracza jego szacunkowej wartosci rynkowe;j i jest nizsza od ceny podobnego nowego sprzgtu,

- sprzgt posiada wlasciwosci techniczne niezb¢dne do realizacji przedsigwzigeia i spetnia obowigzujgce normy i standardy.
Ponadto wnioskujgcy zobowigzany jest do przediozenia co najmniej 3 ofert cenowych potwierdzajgcych wskazang ceng sprzgtu
uzywanego oraz 1 ofert¢ cenows na tozsamy sprzet nowy. Na etapie wniosku w sytuacji, gdy zbywca rzeczy uzywanej nic jest

znany, Wnioskujacy winien zlozyé o$wiadczenie, iz zadba, aby przedmiot zakupu nie byl wezesniej finansowany ze $rodkow
unijnych lub z dotacji krajowych.
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3. $rodkéw refundacji nie mozna przeznaczy¢ na zakup uzywanych srodkéw trwatych, maszyn
l umd'zen:‘ dziatalnodci gospodarczej prowadzonej dodatkowo przez Wnioskujacego, jego
Y z’ mm?d km(l)raz inne podmioty, ktérych Wnioskujacy jest udziatowcem;
wspo{maiz’(;:]a?ionka, dzieci, rodzicow, dziadkow, tesciéw, rodzenstwa Wnioskujgcego.

i <]>)d w::cza sie mozliwos¢ przesunigcia kwot pomiedzy poszczegélnymi zakupami do
4. Dop sci nieprzekraczajacej 20% planowanej kwoty zakupu, pod warunkiem zachowania
wySO’kOS‘” kazanych w § 7 ust. 1. Jezeli warto$¢ przedmiotu zakupu jest nizsza, niz wartos¢
prog(’>w ijea wni)(l)sku rozliczeniu podlega wartos¢ przedmiotu zakupu wynikajaca z dokumentu
OK;eSlon.?eieli wartoéé, zakupu, wedlug dokumentu zakupu, jest wyzsza niz warto$¢ okreslona we
ijnil:)zlth, rozliczeniu podlega 120% warto$ci pierwotnie planowane;j. . . .

5. Refundacji nie mozna przyzna¢ na wydatki, na ktérych finansowanie Wnioskujacy otrzymat

wezeéniej srodki publiczne. . | |
6. Nie stanowia wyposaZenia lub doposazenia stanowiska pracy wydatki o charakterze ogblnym,

niezbedne dla funkcjonowania dziatalnosci i przeznaczone dla ogétu pracownikéw
Whnioskodawcy, a nie zwigzane z wyposazeniem i/lub doposazeniem refundowanego stanowiska
pracy.

7. Przy dokonywaniu oceny wniosku o refundacj¢ kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy pod uwagg bierze sig:

a) sytuacje na lokalnym rynku pracy;

b) zapotrzebowanie na dany rodzaj stanowisk pracy;

c) szczegblowa specyfikacje (zawierajacg uzasadnienie, zwigzane z rodzajem wykonywane;j
pracy oraz harmonogram) wydatkéw dotyczacych wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy w ramach wnioskowanych srodkéw w szczegélnosci zasade finansowania zakupow
niezbgdnych do realizacji projektu, a wigc majacych bezposredni zwiazek z celami projektu;

d) zalozenie, iz wydatki zostang poniesione w sposéb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia
do uzyskania zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku,

e) wysoko$¢ wkiadu wiasnego Whnioskujacego,

f) postanowienia niniejszych Zasad,

g) posiadane przez Urzad $rodki przeznaczone na ten cel,

h) kryterium efektywnosci udzielonej pomocy uwzgledniajaca tres¢ o$wiadczenia
Whnioskodawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 pkt 3.

8. Poniesione koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, aby zostaly uznane, muszg
spefnia¢ nastegpujace kryteria:

a) koszty zostang faktycznie poniesione przez Wnioskujacego®;

b) zostang poniesione zgodnie z okreslonym we wniosku planem (dot. kwoty, ilosci i rodzaju)’;

® Pod pojeciem wydatku faktycznie ponicsionego nalezy rozumieé wydatck poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. rozchéd
$rodkéw pienigznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujgcy faktyczny przeplyw érodkow pienigznych od podmiotu do
innego podmiotu.

7 Wszelkie zmiany/korekty pojawiajgce si¢ w czasie realiza

cji projektu, w tym zwlaszcza zmiany dotyczgce zakresu rzeczowego,
ilosciowego, kwotowego przekraczajgcego 120% propono

wanej pierwotnie wartoéci zakupu wymagajg zgody Urz¢du. Zmiany
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) zostang poniesione zgodnie z przyjetym harmonogramem okreslonym w zawartej umowie jako
¢) zostang
.0 8.
.,okres wydatkowania % o
d) wydatki beda zgodne z przepisaml prawa ws

9
Vel ne’.
cie udokumentowa o . ‘
e liwosc planowania érodkdéw na wyposazenie lub doposazenie stanowiska

niz okreslone w § 7 ust. 1 pkt 1 i 2, ze wzgledu na szezegolng
maga odrgbnego uzasadnienia Wnioskujacego.

polnotowego i krajowego;

¢) zostang n .
9. Dopuszcza Si¢ Moz
7S7€] kosci

racy w wyzsze] wWyso , niz okre
Spec);/ﬁk@ planowanego przedsiewzigcia, O Wy

Rozdzial I11
Postanowienia koncowe

§8

|. Zasady niniejsze, po ich zatwierdzeniu przez Starostg, wchodza w zycie w drodze zarzadzenia
L Aa s

Dyrektora Urzedu. ' |
5. Zmiana ninicjszych Zasad nie wplywa na umoweg zawartg przed dokonaniem tych zmian,

chyba ze strony wyrazg zgode na zmiang tresci umowy stosownym aneksem do umowy.

Dzierzoniow, dnia 27.09.2018r.

Zatwierdzam
Starosta Dzierzoniowski

dokonane samodziclnic przez wnioskujacego przed zalwierdzeniem ich przez Urzad sa dokonywane na wilasne ryzyko
wnioskujacego i zagrozone sg uznaniem jako niezgodne z przyjetym przeznaczenien.

8 Za date ponicsionych wydatkéw przyjmuje sig:

- dokonanych przelewem lub karta ptatnicza — datg obcigzenia rachunku bankowego ponoszacego wydatek,

- dokonanych karta kredytowa lub podobnym instrumentem platniczym o odroczonej platnosci — date transakeji skutkujacej
obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,

- dokonanych gotéwka — datg faktycznego dokonania platnosci,

? W przypadku platno$ci dokonywanych w walutach obeych warto$¢ transakeji nalezy przeliczy¢ na zloty - osoby fizyczne
zgodnie z art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 26.07.1991r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych , osoby prawne zgodnie z art. 15
ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od osGb prawnych. Dowdd zakupu dokonany poza granicami kraju wymaga
przetlumaczenia na jezyk polski przez tlumacza przysieglego.

Wszystkic dokumenty ksiggowe dotyczyce realizowanego projektu muszg byé na odwrocie prawidlowo opisane tak, aby
widoezny byl zwigzck z projektem.
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